Feini! portāla lietotāja rokasgrāmata.
Darbs profilā.
Versija V 1.1
21.10.2007 (pap.06.01.2007)
Reģistrējoties portālā Tu iegūsti sekojošas iespējas:

1) Savu literatūras un mākslas darbu pievienošana portālā. Feini! portāla apmeklētāji šos darbus varēs apskatīties, novērtēt un komentēt. Šī būs vieta internetā, kur ir apkopoti visi Tavi darbi vienkopus, kā grāmatā.
2) Ja Tu darbus ievietosi vērtēšanā, Tu piedalīsies literatūras un/vai mākslas autoru 30 dienu topos un Tev būs iespēja nonākt pat pirmajā vietā, ja Tavi darbi būs labi novērtēti.

3) Sava dienasgrāmata jeb blogs. Te ik dienas varēsi rakstīt, kas ar Tevi notiek, kā jūties utt.
4) Savu personīgo profilu, kurā vari ievietot savu bildi, informāciju par sevi. To visi varēs aplūkot.
5) Varēsi komentēt portāla darbus ar reģistrētu lietotājvārdu (niku). Pie Tava nika komentāros vairs nerādīsies piezīme „viesis”.
6) Varēsi pievienot jaunumus sadaļās, kurās tos ļauts lietotājiem pievienot – SmS pantiņi, Anekdotes, Aforismi, Tosti, Interesantas saites, Interesantas bildes, Interesanti video, PowerPoint un Flash, Dāvanu idejas. 

7) Varēsi sazināties ar citiem Feini! lietotājiem un redakciju, nosūtot un saņemot no tiem ziņojumus profilā.
1. Reģistrācija.
Vienai personai portālā Feini! drīkst būt tikai viens profils!
Lai reģistrētos portālā Feini! jeb izveidotu profilu, jāspiež Feini! portāla labajā augšējā stūrī „Reģistrēties”. 
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Jaunatvērtajā lapā Profila reģistrācija jāaizpilda visi nepieciešami lauki. Ar zvaigznīti * atzīmētie lauki ir obligāti jāaizpilda, bez tiem reģistrācija nenotiks.
Vēlamais niks un Autora publiskais vārds nedrīkst būt jau reģistrēti Feini! portālā. 
Laukā e-pasts jāievada sava e-pasta adrese, kura arī nedrīkst būt portālā iepriekš reģistrēta.

Ja lauks E-pasts citiem redzams tiek ieķeksēts Jā, tad Tavu e-pastu visi redzēs pie Tava profila. 
Tu vari pievienot profila bildi. Tā var būt tikai .jpg formātā.

Divreiz jāievada parole laukos Parole un Parole atkārtoti. 

Jāpiekrīt noteikumiem laukā Vai noteikumus esi izlasījis un piekrīti?, ieķeksējot Jā. 

Jāaizpilda koda lauks, ievadot blakus redzamo kodu.
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Pārējie lauki nav obligāti aizpildāmi, bet tie ir vēlami.

Beigās jāspiež Saglabāt. 
Ja reģistrācija nav notikusi sekmīgi, jūs vēlreiz nonāksiet lapā Profila reģistrācija, kurā būs kāds no iespējamajiem kļūdas paziņojumiem:
1) Ievadītais niks, publiskais vārds vai e-pasts eksistē. Tad attiecīgi jāmēģina piereģistrēties ar citu.

2) Kods ievadīts nepareizi.
Tātad vēlreiz aizpildiet laukus Parole, Parole atkārtoti, Noteikumiem piekrists – Jā un mēģiniet vēlreiz aizpildīt problemātisko lauku.

Ja reģistrācija notikusi sekmīgi, uz ekrāna parādīsies teksts Paldies! Uz Tavu e-pastu ir aizsūtīta vēstule, kurā ir saite, uz kuru Tev jāaiziet. Tad reģistrācija būs pabeigta! 
Nepieciešams ieiet savā e-pastā, ieiet atsūtītajā saitē un reģistrācija būs pabeigta. Pēc ieiešanas saitē lietotājvārds un parole būs aktīvi, tos varēs izmantot ienākšanai Feini! profilā.

2. Ienākšana profilā
Lai ienāktu profilā, nepieciešams vai nu:
1) http://www.feini.lv spiest Ienākt.
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2) Ienākt lapā http://www.feini.lv/profile/
Nepieciešams ierakstīt niku un paroli un spiest pogu Ienākt.
Ja niks un parole sakritīs, Tu nonāksi profilā.

3. Aizmirsta parole
Ja aizmirsi paroli, pie ienākšanas profilā spied Aizmirsi paroli?.
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Lapā Aizmirsta parole ievadi e-pastu un parādīto kodu un spied Saņemt jaunu paroli.
Ja e-pasts un kods sakritīs, uz Tavu e-pastu tiks nosūtīta jaunā parole.
4. Darbs ar profilā
Lai darbotos profilā, nepieciešams ienākt profilā (punkts 2).
Ja Tu jau portālā esi piereģistrēts automātiski, vispirms Tev ir jāienāk profilā un lapā Lietotāja dati jāpiekrīt noteikumiem. Kamēr noteikumi nebūs apstiprināti, Tu nevarēsi pievienot jaunus darbus un labot vecos.

Lietotājs no profila var ērti pārvietoties uz Feini! portāla pamatlapu, augšējā labajā stūrī nospiežot pogu Atpakaļ uz Feini!.
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Ja lietotājs ir iepriekš ienācis profilā, un darbojas Feini! pamatlapā, uz profilu var nonākt, uzspiežot augšējā labajā stūrī Uz profilu.
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4.1. Profila labošana. Lietotāja dati
Lai labotu lietotāja jeb profila datus, profila lapā Papildiespēju laukā nepieciešams spiest Lietotāja dati. 
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Jaunatvērtajā lapā Lietotāja dati iespējams labot profila informāciju. Iespējams mainīt bildi, izvēloties jaunu, vai to dzēst, izvēloties laukā Profila bilde ķeksi Dzēst bildi. 
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Lai nomainītu paroli, nepieciešams ierakstīt jauno paroli laukos Parole un Parole atkārtoti. 
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Kad veiktas nepieciešamās izmaiņas, nepieciešams nospiest pogu Saglabāt lapas apakšā. Ja viss ir noticis korekti, kļūdas paziņojums neparādīsies un tas nozīmē, ka dati korekti laboti.
Jebkuras darbības ar Lietotāja datiem iespējamas tikai tad, kad ir piekrists noteikumiem.
4.2. Jauna darba pievienošana
Lai pievienotu jaunu darbu, kā arī darbus labotu, Tev jābūt apstiprinājušam noteikumus un jābūt nokomentējušam vai novērtējušam pēdējās 30 dienās vismaz 20 autoru darbus (Līdz 29.10.2007– 5 darbus).
Tu dienā vari pievienot 2 jebkāda veida literatūras darbus, 2 e-mākslas darbus, 2 zīmējumu, 2 fotomākslas un 2 dienasgrāmatu darbus.
Lai pievienotu jaunu darbu, Tev jāizvērtē, pie kuras Jaunrades kategorijas tas pieder. Visas iespējamās kategorijas redzamas profila laukā Autora nodaļas, profila kreisajā pusē.
[image: image10.png]Autora nodajas.

Dzeja
Proza
stasti
Rakst
Neizdotas gramatas

Pasakas
Terindes

Hurnors un safia
Nekiasificéta jaunrade
Emaksla

Zmajurmi

Fotomaksla
Dienasgramatas





Ja darbs, piemēram, pieder pie dzejas kategorijas, nepieciešams spiest uz Dzeja.
Jaunatvērtajā lapā Autora nodaļas >> Attiecīgā kategorija (piemēram, Dzeja) nepieciešams spiest uz Jauni dati. 
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Jaunatvērtajā lapā Jauni dati nepieciešams aizpildīt attiecīgā darba laukus.
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Obligāti nepieciešams aizpildīt laukus Virsraksts un teksts, ja tie ir literatūras tipa vai dienasgrāmatas dati. Mākslas tipa datiem obligāti lauki ir nosaukums un bilde. Pārējie lauki ir pēc izvēles. Ievada laukā var ierakstīt īsu ievadiņu darbam. 
Ja, piemēram, literatūras darbam tiek pievienota bilde, kuras autors neesi Tu, obligāti jānorāda laukā Bildes autors bildes autors vai avots. Bildi Tu drīksti pievienot tikai tajā gadījumā, ja uz bildi nav autortiesības, kas aizliedz to publicēt.
Ja vēlies, lai Tavu darbu var novērtēt citi, laukā Datus var novērtēt citi spied Jā. Ja spiedīsi Nē, par Tavu darbu balsot nevarēs.

Ja dati ir seksuāla rakstura – bilde vai teksts, kurā ir seksuāla vai erotiska rakstura informācija, obligāti laukā Datiem ir seksuāls raksturs jāizvēlas Jā.
Ja tiek pievienots Fotomākslas darbs, jāizvēlas pie kādas foto kategorijas pieder darbs laukā Foto tematika
Kad visi lauki aizpildīti, nepieciešams spiest Saglabāt.
4.3. Darba labošana un dzēšana
Lai labotu darbu, Tev jāizvēlas attiecīgā darbu kategorija. Visas iespējamās kategorijas redzamas profila laukā Autora nodaļas, profila kreisajā pusē. Lai izvēlētos attiecīgo kategoriju, nepieciešams spiest uz attiecīgās kategorijas nosaukuma profila laukā Autora nodaļas.
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Jaunatvērtajā lapā sarakstā jāizvēlas attiecīgais darbs, uzspiežot uz tā nosaukuma.
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Jaunatvērtajā lapā Datu labošana iespējams labot tos pašus laukus, kas aprakstīti nodaļā 4.2. – Jauna darba pievienošana.
Darbu var arī dzēst, spiežot pogu Dzēst datu. Brīdinām – darbs tiks dzēsts neatgriezeniski!!!
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4.4. Ziņojumi
Lai nosūtītu ziņojumu citam Feini! lietotājam vai redakcijai, labajā pusē Feini! profila laukā Papildiespējas jāspiež Nosūtīt ziņojumu. 
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Jaunatvērtajā lapā Ziņojumi jāizvēlas adresātu kopu, kurai pieder persona, kurai vēlies rakstīt. Tad izvēlies adresātu laukā Izvēlies adresātu, uzklikšķinot uz tā, lai tas paliek iezīmēts zils. Tad laikā Izvēlētais adresāts būs redzams izvēlētais adresāts.
Obligāti aizpildāmais lauks ir Teksts, kurā jāraksta ziņojuma teksts. Pēc izvēles, bet vēlams aizpildīta lauku Nosaukums, kas būs ziņojuma nosaukums.
[image: image17.png]Zigojumi
Nosa zinojumu | sanerrte zipourmi | Nosdfte zinojumi
visadresatl 3]

100 (Novérataja. Melnais engelis) :‘
Agelus (Agelus)

Adresatu kopas,

IzvBlies aresdty

IzvBletals adresats:
Nosaukums:

Teksts *

Nosatn

anese (Aunese Strazdina)
Agnessa (Agnessa)

Agy (ha)

Alga (Alga Mackevica)

Algal (Aiga Sinicina) =l

hanelia (Agnese)




Beigās nepieciešams spiest pogu Nosūtīt. Ziņojums nosūtīts!
Nosūtītos ziņojumus var apskatīties, labajā pusē Feini! profila laukā Papildiespējas nopsiežot Nosūtītie ziņojumi.
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Ziņas, kuras ir iezīmētas ar sarkanu, vēl adresāts nav izlasījis. Lai apskatītu konkrētu ziņu, uz to ir jāuzspiež. 
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To ziņu var izdzēst, spiežot Dzēst.
Ja ir saņemts jauns ziņojums, labajā pusē Feini! profila laukā Papildiespējas pie teksta Saņemtie ziņojumi būs sarkanā tekstā cipars iekavās – cik jaunas ziņas Tev ir pienākušas.

Lai apskatītu ziņas, jāspiež uz Saņemtie ziņojumi un sarakstā jāizvēlas attiecīgā ziņa. Nelasītās ziņas ir iezīmētas sarkanā krāsā.
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Lai atvērtu konkrētu ziņu, nepieciešams uz tās uzspiest.

Jaunatvērtajā logā iespējams ziņu dzēst, spiežot uz Dzēst ziņu vai atbildēt, spiežot uz Atbildēt.
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Atbildes gadījumā jaunatvērtajā logā jāieraksta nosaukums un teksts un jāspiež Nosūtīt. Ziņa ir nosūtīta.
4.5. Nevēlamu komentētāju bloķēšana

Lai bloķētu nevēlamu personu, savā profilā, jāatver darbs, pie kura ir nevēlamais komentārs. Tad jāizvēlas „Komentāri datiem”, tad jāizvēlas konkrētais komentārs un jāspiež „Skatīt”. Tālāk būs iespējama poga „Bloķēt”. Lietotājs nevarēs komentēt nevienu jūsu darbu.
Ja lietotājs ir komentējis kā viesis, tiks bloķēta viņa IP adrese jeb viņa dators (no profila no šī datora varēs komentēt, nevarēs tikai kā viesis).

Ja lietotājs ir komentējis kā reģistrēts lietotājs, tiks bloķēts viņa profils (kā viesis varēs komentēt no šī datora). Šāda sistēma ir ieviesta tādēļ, lai nenobloķētu vairākas personas.
Ja vēlāk nepieciešams lietotāju atbloķēt, labajā paneļa pusē ir parādījusies iespēja „Ekstras >> Melnais saraksts”. Jāizvēlas Melnais saraksts un jāizvēlas konkrētais bloks („Skatīt”). Ir iespējama atbloķēšana (poga „Atbloķēt”) un iemesla pievienošana „Pievienot bloka iemeslu”. Tas varētu noderēt, lai jūs atcerētos, par ko tas bijis.

Bloķētais lietotājs nevarēs komentēt, bet balsot varēs! Bloķēts lietotājs tiks tikai uz bloķētāja darbiem. Citur portālā bloķētā persona varēs komentēt.
Un – tomēr aicinu jūs būt saprātīgiem un pēc iespējas neizmantot šo iespēju – jo vairāk sevi ierobežosiet no ārējiem faktoriem, jo mākslīgāka paliks vide ap jums. Mākslīgs kupols, mākslīgs apgaismojums un - mākslīgs glāsts, tāds, kādu esiet izvēlējušies...

